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Microsoft Copilots

Bing

Better Q&A and task 

completion 

Edge

Better interaction 

with web content

Copilots for Web

Word

Better reading 

and writing 

assistance

Better e-mail 

management

Outlook

Copilots for Productivity

Better data 

analysis
Better 

presentations

Excel PowerPoint Teams

Better 

Meetings

Business 
Chat

Better knowledge 

management

M365 Copilot

Fabric Copilot

Better data analytics and 

business intelligence

Copilots for Analytics

GitHub Copilot

Better code 

development

Copilot for Development

Dynamics Copilot

Better sales and 

customer support

Copilots for Business

Windows Copilot

Better interaction with 

OS, apps, and files

Copilot
for Everyday

Power Platform Copilot

Better creation of apps, 

workflows, and agents

Copilot for Low/No Code 
Development

Security Copilot

Better threat detection, 

identification, and mitigation

Copilot for Security

Better digital 

creations

Designer

Copilot 
for Creativity



Microsoft 365 Copilot

Cross-app 

In-app capabilities

Capabilities



Introducing Microsoft 365 Copilot | Your Copilot for Work - YouTube

https://www.youtube.com/watch?v=S7xTBa93TX8


Word 中的 Copilot

Copilot in Word

文件撰寫

新增/既有內容

內容改寫

修改內容、產生表格

理解與延伸

摘要、文章分析



PowerPoint 中的 Copilot

PowerPoint

撰寫簡報

新增/既有內容

摘要理解

摘要、掌握內容

編排簡報

整理章節、版面編輯



Excel 中的 Copilot

Copilot in Excel

編輯資料

標註、分類、處理

資料清洗

計算、公式建議

數據洞察

圖表產生、數據分析



Outlook 中的 Copilot 

Outlook

撰寫郵件

草擬與修改內容

理解內容

摘要冗長郵件





Microsoft 365 Chat

遠不止簡單的問題和答案，Copilot

致力於解決複雜性，消除單調乏
味，並在工作中節省時間

現在，透過Copilot，您可以

• 徹底查閱所有的工作數據，解決工作
中最複雜的問題

• 在文件中找到您需要的一切（即使您
忘記它們的存在），並在內容之間建
立關聯



Microsoft 365 Copilot 使教授省下寶貴時間

研究 研究 教學 行政 行政

論文草稿與

編修

依據〇〇檔案產生論文

論文草稿、潤飾與改寫

撰寫期刊摘要。

以五個重點總結〇〇。

國際交流

學術研討會

根據〇〇資料產生簡報

投影片製作、演講準備

依據簡報產生演講稿

其他學者會問什麼問題？

教學資料

依據OO/OO產生題目

會議摘要、可跟進問題

產生OO課程大綱/FAQ

產生〇〇理論的說明

Copilot in Teams

系務會議

依照主題回顧會議

考試出題、課程大綱

提出建議問題

列表告訴我後續工作

Copilot in Word

私人助理

幫我找〇〇主題的內容

信件回覆、資料統整

比較這兩份文件並條列

〇〇的會議要準備什麼?

Copilot in OutlookCopilot in Word Copilot in PowerPoint



論文草稿-將PowerPoint直接轉成學術論文草稿，並改寫與調整

依據[PowerPoint文件]寫
成期刊論文。

準備撰寫論文時 增添論文的段落時 想知道編輯的想法時

根據這份資料產生journal paper。

根據下方內容撰寫一段討論。

Copilot in Word

將下方內容寫一段摘要。 你是XX期刊的編輯，請提
供我這篇文章的回饋。



論文草稿 – 將PowerPoint檔案轉成論文草稿



論文草稿與編修– AI擴寫，增加內容的頁數



論文草稿與編修– 將文字內容轉為表格呈現



論文草稿與編修– 為論文撰寫摘要



論文草稿與編修-請Copilot扮演期刊編輯，提供修改建議、理解問題

內建的Prompt 詢問Copilot文章的摘要、請Copilot扮演期刊編輯、以及論文的內容

Prompt
指引



計劃書撰寫協助



新聞稿與各單位活動訊息生成



行政安排-計劃書撰寫、專案活動規劃



學術研討會簡報-將Word期刊論文直接轉成簡報

依據[Word文件]產生一份
簡報

迅速產生簡報時 迅速產出演講稿時 快速調整簡報格式

你是這篇簡報的演講者，
請產生10分鐘的演講稿。

將每一頁的標題改成New 
Times Roman。

-產生10頁的簡報，依據這份Word。

-將第五頁插入一張教育與AI的圖片。

Copilot in PowerPoint



學術研討會簡報-將Word期刊論文直接轉成簡報

將文件轉成簡報

Create a deck based on [Word文件]

簡報內產生的圖片為AI生成圖片，可放心使用



學術研討會簡報-投影片章節架構整理

組織一下簡報

Organize the deck



學術研討會-演講稿生成

準備研討會的演講稿

You are the presenter of this deck. Please prepare a 10-minute 

speech text for the academic conference of education.  



學術研討會-研討會的問答準備

準備研討會的問答

Based on this deck, what questions other researchers may ask?

Please provide the answers to the questions.   



系上實習說明簡報-將實施要點直接轉成說明簡報

將文件轉成簡報

Create a deck based on [Word文件]



系上實習說明簡報-準備常見問題與答案

幫忙準備常見問題

Provide FAQ for students in traditional Chinese.

解答問題

tell me the answers to the questions above in 

traditional Chinese.



系上實習說明簡報-根據文件撰寫email草稿

根據做好的簡報，寫一封email通知學生，並且強調注意的重點

You are the head of the department. Based on this document, please draft an email to students 

to remind them to read through this counseling internship policy, and highlight some of the key 

requirement of the policy. Please write in Traditional Chinese.



教學資料-將這兩份考古題重新出題

依據[Word文件]與[Word
文件]，產生新的考題。

出題與作業 課程大綱撰寫與FAQ 課程簡報

說明OO的理論，產生5頁
簡報。

-依據這兩份考古題，產生新的題目。

-依據這份文件，產生課程大綱給資工系

研究所的學生。

Copilot in Word

依據[Word文件] ，產生
課程大綱與常見問題。



教學資料-將這兩份考古題重新出題，以及提供答案



教學資料-題目數字改變

Original New



教學資料-逐字稿出考題



教學資料-出一份線上考題



教學資料-出一份線上考題 Copilot in Forms (Preview)



教學資料-出一份線上考題 Copilot in Forms

設定題目亂序排列、答題時間、自動評分



教學資料-出一份線上考題 Copilot in Forms

學生畫面



教學資料-出一份線上考題 Copilot in Forms

教師畫面



教學資料-寫一份新的課程設計



教學資料-寫一份課程簡報



教學資料-寫一份課程簡報



系務/學生會議-Copilot in Teams Meeting 幫您專心開會去

總結剛剛的會議。

開會遲到時

提出建議問題，以解決意見

分歧並找到共同點。

當討論陷入停滯時

告訴我會議過程、結論和該做

的後續事項

沒有去開會時

Copilot in Teams

總結會議中遺漏的內容。

到目前為止討論了什麼？



Copilot in Teams Meeting –Prompt範例(可用中文)

內建的Prompt 直接點選內建的Prompt-迅速產生回覆

Prompt
指引



Copilot in Teams Meeting –Prompt範例(可用中文)

例如，關於討論學校要不要使用Copilot for Microsoft 365：

• [重點統整]總結會議

• [會議記錄]生成會議記錄

• [決策詢問]最後做出了什麼決定？

• [會議過程]誰說的最多？用表格告訴我

• [氣氛與情感]這個決定容易嗎？ 還是有人不開心？ 會議的氣氛如何？



Copilot in Teams Meeting –Prompt範例(可用中文)

No. Prompt類別 Prompt 備註

1 摘要 總結會議 推薦！ 對於您在中途參加或錯過的會議

2 摘要 生成會議記錄 推薦！在更短的時間內生成會議紀要

3 摘要 請提供本次會議的英文摘要。

4 洞察力 列出討論的主要觀點

5 洞察力 按主題列出不同的觀點 推薦!知道其他人同意什麼和不同意什麼

6 洞察力 有哪些還沒有解決的問題？ 推薦! 可以推進會議的進行

7 洞察力 列表告訴我後續action items 推薦!就後續工作達成共識

8 洞察力 做出了什麼決定？

9 洞察力 用表格列出做這個決定的優缺點 推薦!識別決策的風險

10 洞察力 〇〇的起因是什麼?

11 洞察力 為什麼他們最終同意XX？

12 實體參與 用表格列出中重要的日期。 推薦!與相關的人員確定時程表

13 實體參與 誰說得最多？

14 實體參與 按照發言量的順序將會議參與者表列出來

15 實體參與 將會議參與者按發言數的百分比順序表列出來

16 感情分析 這個決定容易嗎？ 還是有人不開心？ 會議的氣氛如何？ 推薦!掌握錯過的會議的氛圍和背景

17 創意產生 提出後續問題

18 跳脫思考 〇〇中應該由誰來執行該動作？ 請告訴我們原因。



私人助理-Copilot in M365 Chat 整合資訊，回答專屬您的問題

我下一次跟OO的會議
要準備什麼

會議的準備

我最近跟OO有什麼訊息。

跟OO 的來信

幫我比較這兩份文件並且條列

文件的理解

Copilot

我明天的會議要準備什麼?

幫我寫email給學生注意事項



私人助理-Outlook Copilot 理解摘要信件，回覆信件

摘要

信件的理解

回信確認會議時間

信件的回覆

回覆的禮貌、語氣、收件者

的感受

撰寫信件的指導

Copilot in Outlook

幫我回會議細節，用英文寫

摘要



私人助理-Outlook Copilot 摘要信件



私人助理-Outlook Copilot 回覆信件



私人助理-Outlook Copilot 指導該回覆



Copilot for Microsoft 365：利用 AI 自然語言轉化最強大的生產力工具

Copilot in Word
透過提示指令   智慧生成內容

Copilot in Teams
精準回顧會議內容  掌握重點

Copilot in Excel
簡化資料分析過程  提供數據洞察

Copilot in PowerPoint
基於既有資料  快速生成簡報

Microsoft 365 Chat
整合資訊   提供綜合解決方案

Copilot in Outlook
輕鬆撰寫郵件  智慧回覆

效率提升 30%

效率提升 60%

效率提升 40%

效率提升 30%

效率提升 40%
效率提升30%

* 此數據來自於微軟企業客戶參與 Copilot 全球預覽計劃的使用經驗統計





微軟發表新的Copilot著作權承諾



Copilot 著作權承諾
Copilot Copyright Commitment (“CCC”)

介紹 Microsoft Copilot 版權承諾

• 涵蓋基於版權、專利、商標、商業秘密或形象權的第三方智慧財產權索賠，但不包括基於在
貿易或商業中使用商標、誹謗、虛假報導或其他與智慧財產權無關的訴訟因由的索賠。

• 涵蓋客戶使用和分發我們的Copilot服務生成的輸出內容，但不包括客戶的輸入數據、對輸出
內容的修改或客戶知道或應該知道會侵犯他人權利的輸出使用。

• 要求客戶使用產品內置的內容過濾器和其他安全系統，並且客戶不得試圖生成侵權材料，包
括不向客戶無權使用的 Copilot 服務提供輸入。

Microsoft Copilot 版權承諾將於 2023 年 10 月 1 日起生效，適用於付費版本的 Microsoft 商業 Copilot 服務和
Edge Copilot企業版。它不會擴展到任何免費產品、定製的 Copilot 服務或消費產品或服務，即使被確定為
Copilot。它將反映在對我們的產品條款，其中將詳細說明所有適用條件。無需更改合同或代表我們的客戶採取
行動即可從此承諾中受益。根據其商業許可協定的條款和條件以及產品條款使用我們的 Copilot 服務和輸出的
客戶將自動獲得此權益。

https://www.microsoft.com/en-us/licensing/news/Microsoft-Copilot-Copyright-Commitment
https://aka.ms/CopilotCopyright/PT


Copilot Portfolio Placemat

For Copilot Pro, a Microsoft 365 Personal or Family subscription is required to access Copilot in Word, Excel, PowerPoint, Outlook, and OneNote on PC, and soon on Mac, and iPad.

Commercial Data Protection applies when users are signed into their work account using their organization’s Entra ID.

For Individuals For Organizations

$20Free $30

Foundational Capabilities

Web Grounding

Commercial Data Protection

Copilot in Outlook, Word, Excel, PowerPoint, and OneNote

Copilot in Teams

Microsoft Graph Grounding 

Enterprise-Grade Data Protection

Priority Model Access

Copilot 

(Bing Chat)
Copilot Pro

Copilot for 

Microsoft 365

Customization Copilot GPT 

Builder

Copilot 

Studio



EMI課程的課前、課中、到課後的Copilot AI工具

課程大綱 教材編修 考試出題

口語即時    

翻譯
簡報字幕    

翻譯
協作參與

課程文字
稿

課程           

重點回顧
錄影檔        

進行搜尋

國際交流

課中

課後

課前



現有Teams-提供錄影檔、與文字逐字稿

課程文字謄寫稿與錄影留存 課程文字逐字稿



口語即時翻譯
打造多元共融的高教環境

在 Microsoft Teams 會議中使用即時輔助字幕 - Microsoft 支援服務

開連結的那一個人擁有Teams Premium授權

      其他加入的人都可以直接使用

https://support.microsoft.com/zh-tw/office/%E5%9C%A8-microsoft-teams-%E6%9C%83%E8%AD%B0%E4%B8%AD%E4%BD%BF%E7%94%A8%E5%8D%B3%E6%99%82%E8%BC%94%E5%8A%A9%E5%AD%97%E5%B9%95-4be2d304-f675-4b57-8347-cbd000a21260


在 Microsoft Teams 會議中使用即時輔助字幕 - Microsoft 支援服務

各國學生選擇自己需要的語言翻譯，同步跟上課堂

口語即時翻譯

https://support.microsoft.com/zh-tw/office/%E5%9C%A8-microsoft-teams-%E6%9C%83%E8%AD%B0%E4%B8%AD%E4%BD%BF%E7%94%A8%E5%8D%B3%E6%99%82%E8%BC%94%E5%8A%A9%E5%AD%97%E5%B9%95-4be2d304-f675-4b57-8347-cbd000a21260


在 Microsoft Teams 會議中使用即時輔助字幕 - Microsoft 支援服務

學者選擇自己需要的語言翻譯，了解研討會內容

字幕太快過去時，
也可以打開原文與翻譯文字逐字稿對照

口語即時翻譯

https://support.microsoft.com/zh-tw/office/%E5%9C%A8-microsoft-teams-%E6%9C%83%E8%AD%B0%E4%B8%AD%E4%BD%BF%E7%94%A8%E5%8D%B3%E6%99%82%E8%BC%94%E5%8A%A9%E5%AD%97%E5%B9%95-4be2d304-f675-4b57-8347-cbd000a21260


PowerPoint簡報翻譯
口語即時翻譯



PowerPoint即時簡報翻譯
掃個QR Code-聽眾取得自訂語言翻譯以及同步簡報

口語即時翻譯

微軟商務翻譯 (microsoft.com)

https://www.microsoft.com/zh-tw/translator/business/powerpoint/


軟體篇
名稱 敘述 價位 圖片

Microsoft 365
Copilot

在Word, PowerPoint, Excel, Outlook, 
Teams中直接使用Copilot。
例如：文件撰寫、簡報製作、圖表產生、
會議筆記生成。

$30美金/一個人/
一個月

Teams Premium 1. Teams會議與課程直接多語翻譯。
2. AI課程筆記產生。
3. 錄影內容可文字搜尋，影片時間對照。

$70台幣/一個人/
一個月

Microsoft 365 1. 翻譯：PowerPoint字幕翻譯、
PowerPoint 掃QR code即時翻譯
2. 協作：Whiteboard白板共同協作
3. AI課程資料撰寫：Edge Copilot (Bing 
Chat Enterprise)讀網頁、產生圖片
4. 課程歷程：Teams錄影與逐字稿
5. 口說練習：PowerPoint演講回饋
6. 學生課程掌握：Forms課程理解表單。

Microsoft 365已
可使用



課程主題 Microsoft 365 工具

學校的Microsoft 365服務 Microsoft 365, Copilot

翻譯字幕-課程口說字幕翻譯 PowerPoint, Teams

課程資料產出-AI重點摘要 Copilot 

小組分組協作-課堂討論分享 Whiteboard

掌握學生理解-互動式即時問卷 Forms

英語簡報練習-AI演講教練 PowerPoint

課程留存-課程文字稿謄寫 Teams

AI與Microsoft 365
您的EMI課程助教工作坊

時間：2小時

對象：校內教師與助教

課程準備：備好學校的Microsoft 365帳號

課程內容：



Copilot Lab (cloud.microsoft)

https://copilot.cloud.microsoft/zh-tw/prompts




Microsoft 365 Copilot  

Teams Premium 

團購活動說明



團購方式

線上表單填寫申請

云碩科技確認訂購資訊 授權開通

開立電子發票



團購方式 ➢ Microsoft 365 Copilot & Teams Premium 團購申請單
網址https://forms.office.com/r/ELNQq1aNqb

➢ Microsoft 365 的 Copilot 屬增購品項，訂閱期間帳
號需具有教職員M365 A3或A5主產品授權。

➢ Teams Premium屬增購品項，訂閱期間帳號需具備
Teams主產品授權。

➢ 軟體授權優惠價：請洽業務同仁

➢ 聯絡方式：

劉佳莉 Lily Liu
Mail：lily_liu@cloudinfo.com.tw
Tel： 02-25858655#501
Mobile：0968-963569、0975-239369

姚茵茵  Wawa Yao
Mail：wawa.y@cloudinfo.com.tw
Tel： 02-25858655#501

https://forms.office.com/r/ELNQq1aNqb
mailto:lily_liu@cloudinfo.com.tw
mailto:wawa.y@cloudinfo.com.tw


謝謝您的聆聽!
Thank you for your time and attention.



Thank You!
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